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Dos reclutadores debaten sobre la redaccion del correo electrénico de confirmacion de la
entrevista de trabajo.

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

¢Has leido el email de Maria?

Si, me parece una candidata interesante.

;Redactas tu el email de confirmacién?

;Cual es el asunto?

"Invitacidén a entrevista - nombre y apellidos". Creo que es breve y formal
Creo que es bastante breve.

Escribes "Apreciada Maria", es siempre una saludo formal.

Ahora le propongo unas fechas y horas para la entrevista.

iNo olvides incluir la despedida y la firmal!

Dwdch rekruterow dyskutuje nad sformutowaniem maila potwierdzajgcego rozmowe o prace.

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Czy przeczytates e-mail od Marii?

Tak, wydaje mi sie, Ze jest interesujqgcq kandydatkg.

Czy redagujesz e-mail potwierdzajgcy?

Jaki jest temat?

Zaproszenie na rozmowe - imie i nazwisko

Mysle, ze jest dos¢ krétkie.

Piszesz "Szanowna Mario", to zawsze formalny zwrot.

Teraz proponuje terminy i godziny na rozmowe kwalifikacyjng.

Nie zapomnij uwzgledni¢ pozegnania i podpisu!
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» Flercicio1:  preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¢Qué opinan las reclutadoras obre Maria?
2. ;Como debe empezar el email dirigido a Maria?
3. ¢Esimportante utilizar un lenguaje formal en el trabajo?

4, ;Como preparas tus emails antes de enviarlos?
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» FEjercicio 2
Instruccién: Wstaw poprawne stowo.
el email, breve, el asunto, formal, la despedida

1. ¢Has leido e, de Maria?

2. (CUBLES oo, ?

3. "Invitacion a entrevista - nombre y apellidos". Creo que es breve y ......cccceeevvevercvennenen.
4. iNo olvides INCIUIr ....cocovvevieriineeieenee, y la firma!

5. Creo que es bastante ........ccccevevevenienennenn

Rozwigzania:
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& [Elercicio 31 Ordena el texto

Instruccién: Numera las oraciones en el orden correcto y léelas en voz alta.

... Creo que es bastante breve.
. ¢Cual es el asunto?
"Invitacidn a entrevista - nombre y apellidos". Creo que es breve y
formal
. iNo olvides incluir la despedida y la firma!

7 Escribes "Apreciada Maria", es siempre una saludo formal.

1 ¢Has leido el email de Maria?

. ¢(Redactas tu el email de confirmacién?
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