A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42 Oficinay reuniones

Biuro i spotkania

“g quier& gue |a gente te entienda, habla su idioma.”
“ Je?li chcesz, aby Tudzie ci? rozumieli, mow ich j?zykiem.”

African proverb
Objetivosde aprendizaje
Celenauczania

? Situacion : Aprender vocabulario bésico de debate / Sytuacja: Nauka podstawowego s?ownictwa do debaty
? Situacion : Expresar acuerdo y desacuerdo / Sytuacja: Wyra?anie zgody i niezgody
? Cultura: Lasreuniones detrabajoy € café/ Kultura: Spotkaniabiznesowei kawa

» Estefolleto para estudiantes esta disponible en multiples
traducciones.

Tabroszura dla studentow jest dost?pna w wielu t?umaczeniach.

1. Cz??ciowe pobrania, audio i wiczenia dost?pne na:
? https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42
2. Legenda (dost?pnana stronie internetows):

? wiczenie interaktywne. ? Audio Z tumaczeniam

Recapitulacion y g ercicios de preparacion

Podsumowaniei ?wiczenia przygotowawcze

? https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/41

? https://hiszpanski .col anguage.pl/program/a2/42/hi stori a-nauki
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania

Modulo6 Enel trabajo/

A2.42 Vocabulario basico (15)

A2.42 S?ownictwo podstawowe (15)
2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42

Hiszpa?ski

Aceptar . |
El acepta imprimir el documento.

El cliente .
El cliente acepto la propuesta del negocio.

El despacho , _
Acepto que el despacho necesita una nueva impresora.

El negocio

El negocio no aceptd la nueva propuesta en la reunion.

El uniforme = »
El uniforme esta listo para la reunion de este mes.

Hablar con clientes

Imprimir
TU imprimes la direccion.

Invitar _
Nosotros invitamos a |0s vecinos a nuestra casa.

Lacita

La cita con € cliente fue bien, asi que no necesitas preocuparte.

L aempresa

No estoy de acuerdo en que la empresa acepte esa oferta de

Negocios.

Laimpresora

Polski

Zaakceptowa?
On zgadza si? wydrukowa? dokument.

Klient .
Klient zaakceptowa? propozycj? biznesow?.

Biuro _ _ . .
Akceptuj?, ?e biuro potrzebuje nowej drukarki.

Biznes

Firma nie zaakceptowa?a nowej propozycji ha spotkaniu.

Mundur . .
Mundur jest gotowy na tegomiesi ?czne spotkanie.

Rozmowa z klientami

Drukowa?
Drukujesz adres.

Zaprasza? = |
Zapraszamy s?siadow do naszego domu.

Spotkanie o o
Footkanie z klientem posz?o dobrze, wi?c nie musisz si?
martwi?.

Firma

pracy

Nie zgadzam si?, aby firma zaakceptowa?a t? ofert? biznesow?.

Drukarka

Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparacién antes Zgadzam si?, ?e drukarka wymaga naprawy przed nast?pnym

dela proxima reunion.

Lareunion

Estoy de acuerdo en que la reunién fue muy productiva para el %)adzam S?, ?e spotkanie by?0 bardzo owocne dla biznesu.

negaocio.

Lasaade reuniones

Acordamos reunirnos mafiana en la sala de reuniones a las

diez.

Notar

Yo noto (1ue la comunicacién en el trabajo en equipo es muy
e

Importan

Tener unareunion

spotkaniem.

otkanie

Sala spotka? . , .
Uzgodnili?my spotka? si? jutro w sali konferencyjnej o
dziesi?te).

Notowa?

Zauwa?am, ?e komunikacja w pracy zespo?owsj jest bardzo
wa?na.

Mie? spotkanie
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En e trabajo/ W pracy

A2.42.1 Dialogo: Unacitaen |la sala dereuniones

A2.42.1 Dialog: Spotkaniew sali konferencyjnegj

2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/dial ogi/cita-en-la-sal a-de-reuniones

Pedro y Ana organizan una reunion en la oficina y hablan sobre negocios y la impresién de documentos.
Pedro:  ¢Puedestener lacitacon € cliente en la sala de reuniones?

Ana: Si, por supuesto. ¢l mprimimos los documentos antes de la reunién?

Pedro:  El problemaes que laimpresora no funciona bien hoy.

Ana: Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos ala empresa.

Pedro:  Me parece unabuenaidea. Yo creo que tenemos que invitar a jefe alareunién.
Ana: No, no estoy de acuerdo. El jefe estd haciendo algo en su despacho ahora.
Pedro: Entiendo. Entonces ¢vamos ala sala dereuniones ya?

Ana: Si, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

Pedro:  Perfecto. Recuerdallevar tu uniforme.

Ana; iPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en lareunion.

Pedro i Ana organizuj? spotkanie w biurzei rozmawiaj? o biznesie oraz drukowaniu dokumentow.
Pedro:  Czy mo?esz umowi? si? na spotkanie z klientem w sali konferencyjnej?

Ana; Tak, oczywi?cie. Czy wydrukujemy dokumenty przed spotkaniem?

Pedro: Problem polega na tym, ?e drukarka dzi? nie dzia?a dobrze.

Ana: To prawda, ale mo?emy poprosi? 0 pomoc w ich wydrukowaniu firm?.
Pedro: My?l?, ?eto dobry pomys?. Uwa?am, ?e musimy zaprosi ? szefa na spotkanie.
Ana: Nie, nie zgadzam si?. Szef teraz co? robi w swoim biurze.

Pedro:  Rozumiem. Wi?c idziemy ju? do sali konferencyjnej?

Ana: Tak, musimy mie? wszystko przygotowane. Ten biznes jest bardzo wa?ny.
Pedro: Perfecto. Pami?taj, aby zabra? swoj uniform.

Ana; Oczywi?ciel Potrzebujemy naszych mundurkéw na spotkaniu.
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42.1 Unacitaen la sala dereuniones

A2.42.1 Spotkanie w sali konferencyjng

2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/dial ogi/cita-en-la-sal a-de-reuniones

» Ejerciciol Preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar €l audio o leer €l texto.

¢Qué decide hacer Ana para poder imprimir los documentos?
¢Por qué no invitan al jefe alareunion?
¢Quéllevan Pedroy Anaalareunion?

¢Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ¢Por qué?

o c W D RF

¢Qué haces tu si laimpresora en la oficina no funciona?
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A2.42 Oficinay reuniones/ BiurQi
Modulo 6 En € trabajo/

A2.42.1 Unacitaen la sala dereuniones

A2.42.1 Spotkanie w sali konferencyjnej

2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/dial ogi/cita-en-la-sal a-de-reuniones

» Ejercicio2:
I nstruccién: Wstaw poprawne s?0wo.

sala de reuniones, impresora, cliente, uniforme, reunion

1. Entiendo. Entonces ¢gvamosala.......ccccceveeveceeiieennans ya?

2. jPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformesen la.........ccccoeeveveneneniene.
3. ¢Puedestener lacitacon @ .......ccccecveveevieeecveeenee. en la sala de reuniones?
4. El problemaesquela.......ccccocevviieeieecnenns no funciona bien hoy.

5.

Perfecto. Recuerdallevar tu ......c.cceeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Rozwi?zania:
awlo4IuNn "G elosaidw 81U I 'S UQIUNBI "Z SSUoIUNBI Sp BfeS T

otkania
pracy

https://www.colanguage.pl
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En e trabajo/ W pracy

A2.42.1 Unacitaen la sala dereuniones

A2.42.1 Spotkanie w sali konferencyjng

2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/dial ogi/cita-en-la-sal a-de-reuniones

» Ejercicio3: Ordena € texto

Instruccion: Numeralas oraciones en el orden correcto y 1éelas en voz alta.

. El problema es que laimpresora no funciona bien hoy.

. Entiendo. Entonces ¢vamos ala sala de reuniones ya?

. Esverdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos ala empresa.

. Si, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

. No, no estoy de acuerdo. El jefe estd haciendo algo en su despacho ahora.
10 Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunion.
1 ¢Puedestener lacitacon €l cliente en |la sala de reuniones?
... Perfecto. Recuerdallevar tu uniforme.

Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar a jefe a la

reunion.

... S, por supuesto. ¢J mprimimos los documentos antes de la reunion?

Rozwi?zania:
z2'se'Tor9'8v'L'E
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En e trabajo/ W pracy

A2.42.2 Cuento: El Diade una Reunion
| mportante

A2.42.2 Opowie??: Dzie? Wa?nego Spotkania

2 https://hiszpanski.col anguage.pl/opowiadani a/el -dia-de-l a-reuni on-importante

En la empresa es un dia importante con una reunion importante.
Hoy en laempresa es un diaimportante.

Todos llevan el unifor me de trabajo.

Es asi porque hay una reunion importante con un cliente.

Anaentraen el despachoy preparatodo.

Ellaimprime [os documentos paralacita

Laimpresora que usaesnuevay Anaestafeliz.

Durante lareunion el equipo aceptalas ideas del negocio.

Pero Juan no esta de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.
Enlasalade reuniones é dice qué no le parece bien y presenta una nuevaidea.
Los comparieros la aceptan porgue creen que es buena.

Al final invitan a cliente a otrareunion.

W firmie jest wa?ny dzie? zwa?nym spotkaniem.

Dz? wfirmiejest wa?ny dzie?.

Wszyscy nosz? mundur w pracy.

Tak jest, poniewa? jest wa?ne spotkanie z klientem.

Ana wchodz do biurai przygotowuje wszystko.

Ona drukuje dokumenty na spotkanie.

Drukarka, ktorej u?ywa, jest nowa i Ana jest szcz??liwa.
Podczas spotkania zesp6? akceptuje pomys?y dotycz?ce biznesu.
Ale Juan nie zgadza si? z niektorymi pomys?ami biznesu.

W sali konferencyjnej on méwi, co mu si? nie podoba, i przedstawia nowy pomys?.
Koledzy j? akceptuj?, poniewa? uwa?aj?, ?e jest dobra.

Na ko?cu zapraszaj? klienta na kolejne spotkanie.
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42.2 El Dia de una Reunion Importante

A2.42.2 Dzie? wa?nego spotkania

2 https:.//hiszpanski.col anguage.pl/opowiadani a/el -dia-de-la-reunion-importante

» Ejerciciol Preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar €l audio o leer €l texto.

. ¢Por qué es un diaimportante en la empresa?

. ¢Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

1
2
3. Estén todos de acuerdo con las ideas del negocio?
4. ¢Tegustaestar en reuniones? ¢Por qué?

5

. Si no estés de acuerdo con unaidea de tus compafieros o de tu jefe, ¢qué haces?
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42.2 El Dia de una Reunion Importante

A2.42.2 Dzie? wa?nego spotkania
2 https:.//hiszpanski.col anguage.pl/opowiadani a/el -dia-de-la-reunion-importante

» Ejercicio 2:
I nstruccién: Wstaw poprawne s?0wo.

despacho, impresora, uniforme, empresa, imprime, cliente

1 Hoyenla...eceieencne, es un diaimportante.

2. Todosllevan @l ..o, de trabajo.

3. Esasi porque hay unareunion importante Con un ...........ccceeveevereseesennne.
4. Anaentraene ..o, y prepara todo.

T = | F- los documentos paralacita.

G - L que usaes nuevay Anaestafeliz.

Rozwi?zania:

eJosaidwi 'g swdwi G oydedsap 7 91UB1O "€ BWIOIUN “Z esaidwe T
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En e trabajo/ W pracy

A2f.,42.3 Cultura: Lasreunionesdetrabajoy €
café

A2.42.3 Kultura: Spotkania biznesowei kawa
2 https://hiszpanski.col anguage.pl/kultura/reuni ones-trabaj o-con-cafe

El café esimportante en las reuniones de negocios en Espafia. Srve para relajarse'y conversar.

En Espafia el café es importante en las reuniones de trabgjo. Se toma un café a inicio para relgarse. Es un momento para
charlar y crear relaciones. A veces se discuten algunas ideas mientras se toma un café fuera de la sala de reuniones. Algunos
prefieren té pero el café es mas comun. Estos momentos también son muy buenos para expresar acuerdo y desacuerdo fuera de la
sdla. Estar de acuerdo o estar en desacuerdo con una idea forma parte de trabajar en equipo. Entonces se expresan opiniones
cuando se toma €l café porque todo es mas tranquilo en estos momentos. Por supuesto tomar un café juntos le da energia a

equipo.

Kawa jest wa?na na spotkaniach biznesowych w Hiszpanii. S?u?y do relaksu i rozmdw.

W Hiszpanii kawa jest wa?na podczas spotka? hiznesowych. Na pocz?tku pije si? kaw?, aby si? zrelaksowa?. To moment na
rozmowy i budowanie relacji. Czasami omawia si? pewne ponmys?y, pij?c kaw? poza sal? spotka?. Niektrzy wol? herbat?, ale
kawa jest bardzigj powszechna. Te chwile s? réwnie? bardzo dobre, aby wyrazi? zgod? lub niezgod? poza sal?. Zgoda lub
niezgoda z jakim? pomys?em jest cz??ci? pracy zespo?owej. Wtedy wyra?a si? opinie, pij?c kaw?, poniewa? wszystko jest w tych
momentach spokojnigjsze. Oczywi ?cie wspolne picie kawy dodaje energii zespo?owi.
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42.3 Lasreunionesdetrabajoy € cafée

A2.42.3 Spotkania biznesowe i kawa
2 https:.//hiszpanski.col anguage.pl/kultura/reuni ones-trabajo-con-cafe

» FEjercicio L Preguntas de debate
Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar €l audio o leer €l texto.

1. ¢Cuando setoma el café en |las reuniones?
2. ¢Por qué esimportante tomar un café en las reuniones de trabajo?
3. ¢Crees que tomar un café en el trabajo ayuda a mejorar |as relaciones? ¢Por qué?

4. ¢(Esfécil parati expresar el desacuerdo?

https.//www.colanguage.pl Once| 11


https://hiszpanski.colanguage.pl/kultura/reuniones-trabajo-con-cafe
https://www.colanguage.pl

A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42 Deberes/ gercicios

A2.42 Zadania domowe/ ?wiczenia
2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42

» Ejerciciol Traducey usa en una oracién

Instruccién: Elige una palabra, tradicelay utiliza la palabra en unafrase o didogo.

Rozwi?zania:
Inpuny °G ¢gezse.ldez  (Jemoldeodee ¢ 81URXIoaS Z (eMOION ‘T
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42 Deberes/ gercicios

A2.42 Zadania domowe/ ?wiczenia
2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania

] ] Modulo 6 En e trabajo/ W pracy
A2.42 Tablas de conjugacion ver bal

A2.42 Tablice odmiany czasownik éw
2 https:.//hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42

Estar by? Imperativo Aceptar zaakceptowa? I mperativo
Hiszpa?ski Polski Hiszpa?sKi Pol ski
jestal B2d?! iAceptal Zaakceptu;j!
jestél Niech b?dzie! jAceptel Niech zaakceptuje!
jestemos! b2d?my iAceptemos! Zaakceptujmy!
jestad! b2d?cie jAceptad! zaakceptujcie
jestén! Niech b?d? iAcepten! Zaakceptujcie!

Poder moc Imperativo

Hiszpa?ski Polski
i Puede! Mo?esz
iPuedal Niech on/onamo?e
iPodamos! Zdo?amy!
i Poded! Mo?ecie
i Puedan! Niech mog?
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy

A2.42 Ejercicio de conjugacion verbal

A2.42 ?wiczenie koniugacji czasownikowe
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A2.42 Oficinay reuniones/ Biuro i spotkania
Modulo 6 En € trabajo / W pracy
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