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“Aprender idiomas es un baile de comprensión y
aprecio.”

Anonymous

A2.42  Oficina y reuniones 
Módulo 6  En el trabajo 

A2.42  Oficina y reuniones 
Módulo 6  En el trabajo 

https://www.colanguage.plhttps://www.colanguage.pl Dos | 2

https://www.colanguage.pl
https://www.colanguage.pl


A2.42 Vamos a calentarnos
A continuación encuentras ejercicios de repaso sobre las últimas lecciones.

Última clase:

 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/41?

Últimas 5 lecciones: 

 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42/historia-nauki?
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A2.42 Objetivos de aprendizaje
Soluciones, audio, vídeo, traducciones y hojas de trabajo para estudiantes están disponibles a través de nuestro sitio web.
https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42

1. Aprender vocabulario básico de debate

2. Expresar acuerdo y desacuerdo

3. Las reuniones de trabajo y el café
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A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

Aceptar
Él acepta imprimir el documento.

El cliente
El cliente aceptó la propuesta del negocio.
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A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

El despacho
Acepto que el despacho necesita una nueva impresora.

El negocio
El negocio no aceptó la nueva propuesta en la reunión.

A2.42  Oficina y reuniones 
Módulo 6  En el trabajo 

https://www.colanguage.pl Seis | 6

https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42
https://www.colanguage.pl


A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

El uniforme
El uniforme está listo para la reunión de este mes.

Hablar con clientes
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A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

Imprimir
Tú imprimes la dirección.

Invitar
Nosotros invitamos a los vecinos a nuestra casa.
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A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

La cita
La cita con el cliente fue bien, así que no necesitas preocuparte.

La empresa
No estoy de acuerdo en que la empresa acepte esa oferta de negocios.
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A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

La impresora
Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparación antes de la

próxima reunión.

La reunión
Estoy de acuerdo en que la reunión fue muy productiva para el

negocio.
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A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

La sala de reuniones
Acordamos reunirnos mañana en la sala de reuniones a las diez.

Notar
Yo noto que la comunicación en el trabajo en equipo es muy importante.
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A2.42 Vocabulario
Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

Tener una reunión
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A2.42 ¡Es hora de repetir!
Nombra las palabras y úsalas en una oración.
Invitar, El negocio, El uniforme, Hablar con clientes, El despacho, Tener una reunión, Imprimir

1 2 3 4 5

6 7
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A2.42 ¡Es hora de repetir!
Nombra las palabras y úsalas en una oración.
La impresora, Aceptar, La empresa, La sala de reuniones, La cita, El cliente, Notar

8 9 10

11 12 13 14
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A2.42 Estar - Imperativo, imperativo
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

tú ¡está!

él/ella ¡esté!

nosotros/nosotras ¡estemos!

vosotros/vosotras ¡estad!

ellos/ellas ¡estén!
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A2.42 Aceptar - Imperativo, imperativo
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

tú ¡Acepta!

él/ella ¡Acepte!

nosotros/nosotras ¡Aceptemos!

vosotros/vosotras ¡Aceptad!

ellos/ellas ¡Acepten!
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A2.42 Poder - Imperativo, imperativo
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

tú ¡Puede!

él/ella ¡Pueda!

nosotros/nosotras ¡Podamos!

vosotros/vosotras ¡Poded!

ellos/ellas ¡Puedan!
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A2.42 Ejercicio de conjugación verbal
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?
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A2.42.1 Diálogo: Una cita en la sala de reuniones
Pedro y Ana organizan una reunión en la oficina y hablan sobre el negocio e imprimir documentos.
https://hiszpanski.colanguage.pl/dialogi/cita-en-la-sala-de-reuniones

Escucha el diálogo o lee el texto en parejas.

Discutid los ejercicios y estudiad el vocabulario.

Interpretad una situación similar en parejas o en grupo.

 Tiempo recomendado: 15 min.?
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A2.42.1 Una cita en la sala de reuniones
Escuchad el audio o leed el texto en parejas antes de resolver los ejercicios.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/dialogi/cita-en-la-sala-de-reuniones?

Pedro: ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

Ana: Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la reunión?

Pedro: El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

Ana: Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.

Pedro: Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunión.

Ana: No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho ahora.

Pedro: Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

Ana: Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

Pedro: Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.

Ana: ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.
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A2.42.1 Una cita en la sala de reuniones
 https://hiszpanski.colanguage.pl/dialogi/cita-en-la-sala-de-reuniones?

Ejercicio 1:  Preguntas de debate 

1. ¿Qué decide hacer Ana para poder imprimir los documentos?

2. ¿Por qué no invitan al jefe a la reunión?

3. ¿Qué llevan Pedro y Ana a la reunión?

4. ¿Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ¿Por qué?

5. ¿Qué haces tú si la impresora en la oficina no funciona?
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A2.42.1 Una cita en la sala de reuniones
 https://hiszpanski.colanguage.pl/dialogi/cita-en-la-sala-de-reuniones?

Ejercicio 2:  

sala de reuniones, impresora, cliente, uniforme, reunión

1.  Entiendo. Entonces ¿vamos a la ................................... ya?

2.  ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la ....................................

3.  ¿Puedes tener la cita con el ................................... en la sala de reuniones?

4.  El problema es que la ................................... no funciona bien hoy.

5.  Perfecto. Recuerda llevar tu ....................................
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A2.42.1 Una cita en la sala de reuniones
 https://hiszpanski.colanguage.pl/dialogi/cita-en-la-sala-de-reuniones?

Ejercicio 3:  Ordena el texto 

...  El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

...  Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

...  Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.

...  Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante. 

...  No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho ahora.

10  ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.

1  ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

...  Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme. 

...  Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunión.

...  Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la reunión?
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A2.42.2 Cuento: El Día de una Reunión Importante
Un día importante en la empresa con una reunión importante.
https://hiszpanski.colanguage.pl/opowiadania/el-dia-de-la-reunion-importante

Escucha el texto o léelo en voz alta.

Escucha el texto compartiendo el audio o lee el texto en conjunto.

Discutid preguntas sobre la tarea y fomentad el uso del vocabulario al formar respuestas.

 Tiempo recomendado: 15 min.?
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A2.42.2 El Día de una Reunión Importante
Escucha el audio o lee el texto antes de resolver los ejercicios.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/opowiadania/el-dia-de-la-reunion-importante?

1. Hoy en la empresa es un día importante.

2. Todos llevan el uniforme de trabajo.

3. Es así porque hay una reunión importante con un cliente.

4. Ana entra en el despacho y prepara todo.

5. Ella imprime los documentos para la cita.

6. La impresora que usa es nueva y Ana está feliz.

7. Durante la reunión el equipo acepta las ideas del negocio.

8. Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.

9. En la sala de reuniones él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

10. Los compañeros la aceptan porque creen que es buena.

11. Al final invitan al cliente a otra reunión.
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A2.42.2 El Día de una Reunión Importante
 https://hiszpanski.colanguage.pl/opowiadania/el-dia-de-la-reunion-importante?

Ejercicio 1:  Preguntas de debate 

1. ¿Por qué es un día importante en la empresa?

2. ¿Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

3. Están todos de acuerdo con las ideas del negocio?

4. ¿Te gusta estar en reuniones? ¿Por qué?

5. Si no estás de acuerdo con una idea de tus compañeros o de tu jefe, ¿qué haces?
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A2.42.2 El Día de una Reunión Importante
 https://hiszpanski.colanguage.pl/opowiadania/el-dia-de-la-reunion-importante?

Ejercicio 2:  

despacho, impresora, uniforme, empresa, imprime, cliente

1.  Hoy en la ................................... es un día importante.

2.  Todos llevan el ................................... de trabajo.

3.  Es así porque hay una reunión importante con un ....................................

4.  Ana entra en el ................................... y prepara todo.

5.  Ella ................................... los documentos para la cita.

6.  La ................................... que usa es nueva y Ana está feliz.
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A2.42.3 Cultura: Las reuniones de trabajo y el café
El café es importante en las reuniones de trabajo en España. Se utiliza para relajarse y charlar.
https://hiszpanski.colanguage.pl/kultura/reuniones-trabajo-con-cafe

Escucha el texto o léelo en voz alta.

El vocabulario extra introducido sirve como inmersión lingüística y no forma parte del currículo básico.

Discutid los ejercicios y aplicad el nuevo vocabulario en una conversación.

Discute y compara el tema de la cultura con tu propio país.

 Tiempo recomendado: 10 min.?
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A2.42.3 Las reuniones de trabajo y el café
Escucha el audio o lee el texto antes de resolver los ejercicios.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/kultura/reuniones-trabajo-con-cafe?

En España el café es importante en las reuniones de trabajo. Se toma

un café al inicio para relajarse. Es un momento para charlar y crear

relaciones. A veces se discuten algunas ideas mientras se toma un café

fuera de la sala de reuniones. Algunos prefieren té pero el café es más

común. Estos momentos también son muy buenos para expresar

acuerdo y desacuerdo fuera de la sala. Estar de acuerdo o estar en

desacuerdo con una idea forma parte de trabajar en equipo. Entonces

se expresan opiniones cuando se toma el café porque todo es más

tranquilo en estos momentos. Por supuesto tomar un café juntos le da

energía al equipo.
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A2.42.3 Las reuniones de trabajo y el café
 https://hiszpanski.colanguage.pl/kultura/reuniones-trabajo-con-cafe?

Ejercicio 1:  Preguntas de debate 

1. ¿Cuándo se toma el café en las reuniones?

2. ¿Por qué es importante tomar un café en las reuniones de trabajo?

3. ¿Crees que tomar un café en el trabajo ayuda a mejorar las relaciones? ¿Por qué?

4. ¿Es fácil para ti expresar el desacuerdo?
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 A2.42 Deberes / ejercicios?
Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversación o como deberes.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

Todas las soluciones, audios y hojas de trabajo están

disponibles en el sitio web.

Haz discusiones y conversaciones con el vocabulario.

Escribe las respuestas para practicar la escritura.
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A2.42 Deberes / ejercicios
Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversación o como deberes.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?

Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración 

1. Notar

2. La reunión

3. Aceptar

4. Invitar

5. El uniforme
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A2.42 Deberes / ejercicios
Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversación o como deberes.
 https://hiszpanski.colanguage.pl/program/a2/42?
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Habla con confianza con coLanguage
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